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TAMAMLANDI

TAMAMLANMADI

flgili is kalemi
tamamlandi ise "X"
isareti koymak yeterlidir

Eger tamamlanmad ise
ne zaman
tamamlanacagi
yazilmalidir

Ocak

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Tiim egitim diizeyi ve tiirlerinde (lisans-lisansis @ hazirlik-yandal-gift anadal) donem yapilmasi

Yaniyilsonu not giris tarihlerinin akademik takvimde kontroliiniin yapilarak test otomasyon sisteminde testinin yapilmasi ve not giris tarihlerinin akademik personele e posta yoluyla hatirlatilmast

Incomplete (1) notu giris tarihlerinin akademik takvimde not igin firma ile yapilmast ve kontrolii

Bahar katkt

Aylik burs demelerinin yapilmas

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarin yapilmasi

[ x| x| x|x|x

Ogrenci Isleri Biiro

Personel 5 derlenmesi

Apostil islemleri igin Daire Bagkan ve vekalet edecek personelin imza sirkiilerinin Valilige bildirilmesi

Ogrencilere verilen bastlt belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmast.

Lisans Birimi

Katki payt yatiracak dgrencilerin belirleme galismalarinm yapilmast

Bahar donemi kayit yenileme ilaninin hazirlanmast

OSYM Kontenjan Girislerinin sisteme islenmesi

19.Md. Smav Ilanlart

Yan Dal ve Cift Ana Dal basvurusu igin duyuru yapilmast.

renim siiresi sonu islemleri (ilisik kesme ve sinavlar) igin duyuru yapilmas:

Giiz donemi sonunda mezun olan 6rencilerin diploma, diploma eki ve diger belgelerin hazirlanmas1, basima gonderilmesi

Giiz doneminde mezun olan dgrenciler igin askerlik islemlerinin yapilmasi.

Birim Faaliyet raporunun ve Strateji Daire

Ekim, Kasim ve Aralik aylarina ait verilerinin Strateji Daire

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmast.

Akademik Takvim Taslagma iliskin Akademik Birimlerin gériisiiniin istenmesi.

Lisansiistii Birimi

Bahar Yartyh yeni kayit ve kayit yenileme ilaninim hazirlanmast

Askerlik sevk tehir iglemleri

Bahar Yanyil Lisansiistii Programlarakabul alan adaylarin aktarim islemleri yapilmast

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmast

Ekim, Kasim ve Aralik aylarina ait performans verilerinin hazirlanarak Strateji Daire Baskanhigina gonderilmesi

Birim Faaliyet raporunun ve Strateji Daire

Uluslararasi Ogrenci Kontenjanlarinin YOKSIS/ABAYS a girisinin yapilmast

Bahar donemi igin Lisansilstil Programlara kabul alan Uluslararast dgrencilerin YOKSIS ID iceren kabul mektuplarinin yazilmast igin LEE'den bilgilerinin alinarak UIO Midirligine iletilmesi

Bahar dénemi igin Lisansiistii Programlara kayit hakki kazanan Uluslararasi dgrencilerin LUBES'ten kontroliiniin

glanmast

Ogrenci Birimi

Kabul alan dgrencilerin i YOK ten ginin istenmesi

Bahar donemi igin Lisansiistii Programlara kayit hakki kazanan Uluslararasi dgrencilerin yeni kayit ilaninin ve ve epostalarmna iletilmesi

Sarth olarak kayit olan lisansiistii uluslararasi 5grencilerin not durumlarimmn kontrolii (en az 3 dersten BB alma sart1)

> [ [ [ [ [ | x| x| x|x|x]|x

Subat

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Bahar doneminin aktif edilmesi igin firmaya talep agilmast

Sinif/dénem atlatma (OBS’de) islemlerinin yapilmasi

YOKSIS teyitlesme islemlerinin yapilmast

OBS iizerinden ders segme islemlerinden dnce test ekraninin giincellenerek testlerin yapilmas

Ders segimi, ders ckle-birak ve danisman onayt tarihlerinin dgrencilere, akademik personele, ilgili idari personcle, BIDB'ye ve [KGU'ye sms veya e posta yoluyla hatirlatilmast

Yeni kayit yaptiran dgrencilerin dgrenci kimlik karti basimi ve kurumsal e posta hesaplarinin agilmas1 igin verilerin ilgili birimlere iletilmesi

Tiim ders siirecinde sistem soru ve goziimler iretilmesi, gerckli yerlerde firma ile irtibata gegilmesi

Ders gakisma kontrolii ayarlarmin yapilmas

Aylik burs ddemelerinin yapilmast

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarm yapilmasi

> [ [ | x| x| x| x| =|x|x

Ogrenci isleri Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarnin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas:.

Lisans Birimi

Onur ve Yiiksek Onur Belgesi alacak 6§ belirlenmesi

Kabul alan Yan Dal ve CAP 6grencilerinin sisteme tanimlanmast,

Yan Dal ve CAP intibaklarmn girilmesi

Yan Dal ve CAP égrencilerinin ilisik kesme islemlerinin yapilmas1.

Kayit Donduran dgrencilerin sisteme islenmesi. Bilgilendirme yazismalarmin yapilmas1.

Ders saydirma ve esdegerlik islemlerinin sistem iizerinde yapilmas1.

Bahar doneminde 6zel Sgrenci olarak ders almak isteyen dgrencilerin islemlerinin yapilmast.

Giiz doneminde d7el dgrenci olarak ders alan dgrencilerin not dokiim belgelerinin ilgili Yitksekogretim kurumlarina

Askerlik islemi yapilamayan dgrenciler igin askerlik sevk tehir islemlerinin yapilmast.

Akademik Takvim Taslagnin Enstitii Senatosuna Sunulmasi.

Lisansiistii Biri

Bahar Yariyih Li

nsiistii Programlarda Bilimsel Hazrlik okuya

ak Sgrencilerin derslerinin Bahar yariyih igin LEE den istenmesi

Bahar Yariyil Lisansiistii Programlara yatay gegis yoluyla kabul alan adaylarm kayit islemleri

Bahar Yanyili Yeni kayit yaptirarak hazirlik simifindan muaf olmayan dgrencilerin listelerinin YDYO Miidiirliigiine gonderilmesi

Bahar Yariyilinda kayit yaptiran dgrencilerin manuel dosyalarinin agilmast

Ozel grenci olarak ders almak isteyen Sgrencilerin islemleri

Ozel dgrenci olarak ders alan & not dokiim

Bahar Yanyilinda Kayit yaptiran drencilere e-posta hesabi agilmasi igin bilgilerin BIDB’ye gonderilmesi

Askerlik sevk tehir islemleri

'Yaz Okulunda agilacak olan derslerin akademik birimlerden istenmesi

Lisansiistii Uluslararas1 dgrencilerin kayitlarmm yapimast

Kayitlanan Lisansilstii Uluslararasi grencilerin epostalarmin istenmesi igin BIDB yazi yazilmasi

Kayitlanan Lisansiistii Uluslararasi 6grencilerin kimlik kartlari basim igin listelerin gonderilmesi

Lisansiistii Uluslararasi dgrencilerin manuel dosyalarmmn agilmast

Mart

Nisan

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Yaz dretimi akademik takvim galismalarnm baslatilmasi

Yaz 6gretimi hafta tanimlama islemlerinin yapilmast

Aylik burs demelerinin yapilmas

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerckli yazismalarin yapilmast

Ogrenci Isleri Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmast.

Lisans Birimi

Déneme ait yatinilan Katki Pay1 miktarinm kontroliin yapilmast.

Katki Pay Bey g ve Maliye gonderilmesi.

Onur — Yitksek Onur belgelerinin basim ve imzaya gonderilmesi.

Kapanan Segmeli derslere iliskin duyurunun hazirlanmast ve Ogrenci dilekgelerinin alinarak ders kayitlarmin yapilmas1.

Imzalanan Onur—Yiiksek Onur belgelerinin fakiiltelere gonderilmesi.

Lisansiistii Biri

Bahar Yariyilina ait yatrilan Katki Payr miktarmin kontrolii ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligna bildirilmesi

Bahar Yanyilinda Ders kaydi yaptirmayan dgrencilerin listelerinin Lisansiistii Egitim gonderilmesi.

Bahar Yariyihinda ikinci Ogretim Tezsiz YL. Programi igin yatan iicretlerin Lisansiistii Egitim Enstititiisiine gonderilmesi.

Askerlik sevk tehir iglemleri

Katki Payr Beyannamesinin kontrolii ve Maliye Bakanhigina gonderilmesi

Uluslararasi

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Mavi karth ve Suriye Uyruklu grencilerin katki payt ddemeleri igin YTB’ye beyanname gonderilmesi

Yaz dretiminde agilacak derslerin ve haftalik ders programlarinm girislerinin saglanmasi igin akademik takvim iizerinde BSliim sekreterlerinin yetki tarihlerinin diizenlenmesi ve ilgili birimlere duyurularinm yapilmast

Dersten gekilme (W) not girislerinin son giiniiniin akademik personele e posta yoluyla hatirlatilmas: ve siirenin sona ermesinin ardindan not girislerinin engellendiginin kontrol edilmesi

Aylik burs ddemelerinin yapilmast

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarin yapilmast

Ogrenci isleri Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmast.

Lisans Birimi

Ocak, Subat ve Mart aylarina ait performans verilerinin hazirlanmas.

Egitim Plani Degisiklik dnerilerinin kontroliiniin saglanmas1.

Lisansiistii Birimi

Ocak, Subat ve Mart aylarina ait performans verilerinin hazirlanmas.

Askerlik sevk tehir islemleri

Kurumlararasi ve Kurum Igi Yatay Gegis Kontenjanlarinin Fakiiltelerden istenmesi.

Ogrenci Birimi

Yaz Ogretiminde agilacak olan derslerin Enstitii Yonetim Kuruluna sunulmast
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Mayis

Haziran

Temmuz

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Yaz dgretimi dgrenim iicretlerinin tanimlanmasi

Bahar dénemi yariyil sonu sinav tarihleri ve not girislerinin akademik takvime tanimlanarak test ckrani iizerinde kontrollerinin yapimasi

Aylik burs ddemelerinin yapilmast

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarmn yapilmast

1416 sayili Kanun kapsaminda kontenjan ve alanlarin bsliimlerden toplanarak MEB’e bildirilmesi

Ogrenci Isleri Biiro

grencilere verilen basili belgelerin stoklarmin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmasi.

Lisans Birimi

Mezuniyet Posteri ve Ogrencilere gonderilecek e-mail hazirlanmasi

Mezuniyet Téreni basvuru modiiliiniin aktif hale getirilmesi igin Bilgi fslem Daire Baskanhigina c-mail gonderilmesi.

OSYM Kontenjanlari, agiklanma ve kosullarin kontrol edilmesi

Yapilacak olan duyurularin giincellenmesi. (19. Madde, Yan Dal, CAP, Yeni Kayit, Azami Siire, vb...)

Egitim Plani d

siklik nerilerinin senatoya sunulmast.

Akademik takvimin yayimlanmasi

Lisansiistii Birimi

Askerlik sevk tehir iglemleri

Egitim Plami Degisiklik dnerilerinin ve Senatoya sunulmast.

Yonetim Kuruluna sunulmas.

Ikinci Ogretim Tezsiz YL. Programlarinin iicretlerinin belirlenmesine yonelik Ens

Ocak, Subat ve Mart aylarma ait performans verilerinin hazirlanmast

kinci Ogretim Tezsiz YL. Programlarinin iicretlerinin belirlenmesine ydnelik Senatoya sunulmast

Ogrenci Birimi

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Yatay Gegis Kontenjanlarinin YOKSIS iizerinde agilmasi

Yaz Ogretiminde agilacak olan derslere iliskin duyurunun hazirlanmasi ve web sayfasinda ilan edilmesi.

Yatay gegis parametrelerinin kontrol edilmesi
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Yatay gegis basvuru modiili bilgi girislerinin kontrolii ve testlerin yapilmast

x

Bahar Yariyilsonu not giris tarihlerinin akademik takvimde kontroliiniin yapilarak not giris tarihlerinin akademik personele ¢ posta yoluyla hatirlatilmas ve tekrar Test Otomasyon Sisteminde testlerinin yapilmast

Bahar Yaniyili Incomplete (I) notu girisi yapilmayan drencilerin tespiti, not doniisiimlerinin saglanmast igin firma ile gorismeler yapilmasi ve kontrolii

YOKSIS teyitlesme islemlerinin yapilmast

Aylik burs Sdemelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerckli yazismalarin yapilmasi

x| x| x| >

Ogrenci Isleri Biiro

Ogrencilere verilen bastli belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmast.

Yeni egitim-Ggretim yili igin 6grenci kimliklerine yapistinilmak iizere bandrol alimi talebinde bulunulmasi

Lisans Birimi

OSYM Kontenjanlari, agiklanma ve kosullarin kontrol edilmesi (Mayis ayinda yer aldigindan gikarilmaly)

OSYM Kontenjanlarinin OSYM Klavuzdan onaylanmast

Yiiksekogretim Kurumlar: Smavi (YKS) Yiiksekdgretim Programlari ve K K takibin yapilmas1. (Lisans Ogrencilerinin Kayit Tarihleri Igin)

DGS K YOK s S ve OSYM Kil: dan takip edilmesi

Mezuniyet kararlarmn fakiiltelerden istenmesi.

1 Mart 2017 tarihinde 16.07.2013 tarih ve 23/8 sayili Enstitii Yonetim Kurulu Kararindan bahsederek béliim basari siralamasini I notlarindan sonra (Béliim 1, 2 ve 3 lerini)

i igin Fakil yaz

Bahar donemi mezuniyeti igin ilgili birimlere gonderilecek olan, e-posta metninin, mezuniyet . ve ayrica dgrencilere g c-posta metninin hazirlanmas,

Fakiiltelerden gelen basari siralamasina gore Rektoriin listesinin hazirlanmas.

19. Madde duyurusunun ilan edilmesi ve bagvurularin alinarak fakiiltelere génderilmesi.

Mezun olan erkek grencilerin Askerlik sevk tehiri iptal islemlerinin yapilmast

Lisansiistii Birimi

Askerlik sevk tehir islemleri

Mezuniyet Torenine ait hazirlik galismalari

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Yaz Okulu Ilanin hazirlanmasi

Kurum igi ve Kurumlararast Yatay Gegis ilanin hazirlanmasi

Yabanct Uyruklu Ogrenci alimi ilanin hazirlanmast

YOKSIS iizerinden K Yatay Gegis Kontenj y takip edilmesi

Giiz Yartyih akademik takviminin tanimlanmast

<[> | [x|x]|x

Yaz gretimi ders segme islemlerinden 6nce test ckraninin giincellenerek testlerin yapilmast

Yaz Ogretimi ders segimi ve danisman onayi tarihlerinin 8grencilere, akademik personele, ilgili idari personele, BIDB'ye ve IKCU"ye sms veya e posta yoluyla hatirlatilmast

Yaz Ogretimi ders kayitlanma siirecinde sistem kullanicilarinin soru ve sorunlarina goziimler iiretilmesi, gerekli yerlerde firma ile irtibata gegilmesi

Yaz Ogretimi ders akisma kontrolil ayarlarinin yapilmas:

Aylik burs ddemelerinin yapilmast

Durumu defiisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerckli yazismalarin yapilmast

| [ [ > |x|x|x

Ogrenci isleri Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde

Lisans Birimi

Bahar donemi mezuniyet islemleri (diploma, diploma cki, onur/yiiksek onur, berat basimi. )

Mezuniyet torenine katilacak 6grenci listesinin hazirlanmasi.

Nisan, Mayis ve Haziran aylarina ait performans verilerinin hazirlanmast.

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmast

Bahar donemi dzel drenci olarak ders alan grencilerin not ddkiim belgelerinin ilgili Yiiksekogretim Kurumlarina gonderilmesi.

Bahar donemi mezun olan ve ilisik kesen dgrencilerin askerlik sevk tehiri iptal islemlerinin yapilmas1.

Kayit yaptiran drencilere e-posta hesabi agilmast igin bilgilerin BIDB’ye gdnderilmesi

OSYS ile yerlesen dgrencilere, dgrenci kimligi basilmast icin listelerin kart basim personeline gonderilmesi.

Lisansiistii Birimi

Ozel grenci olarak ders alan dgrencilere ait transkriptlerin kayith olduklan Universitelere gonderilmesi.

Mezuniyet Toreni listelerinin hazirlanmast

Nisan, Mayis ve Haziran aylarina ait performans verilerinin hazirlanmast.

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmast

NI statiisiinde alman derslerin kontrolleri

Askerlik sevk tehir islemleri

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Kurum i yatay gegis kayitlarmmn yapilmasi

Kurumlar arast yatay gegis kayitlarinin yapilmast

Lisans programlarina yurtdisindan dgrenci alimi e-posta ile dosya gonderme ve iicret ddeme islemlerinin takibi

retimi kayit siireci takibi

Yaz dretimi ders ekleme gikarma islemlerinin yapilmas

Yaz dgretimi iicret iadesi islemlerinin yapilmast
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Agustos

Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Yaz gretimi sinav tarihleri ve not girislerinin akademik takvime tanimlanarak test ckrant iizerinde kontrollerinin yapilmast

Yaz Ogretimi not giris tarihlerinin akademik personele ¢ posta yoluyla hatirlatilmas1 ve tekrar test otomasyon sisteminde testlerinin yapilmas

E-Devlet aktarimi 6ncesi sistem ayarlarinin yapilmast

E-Devlet aktarimi ve yeni drenci kayitlarmin yapilmasi

E-Devlet aktarimi sonrast dgrencilere sms gonderilmesi

Yeni kayit yaptiran dgrencilerin dgrenci kimlik karti basimi ve kurumsal ¢ posta hesaplarmin agilmast igin verilerin ilgili birimlere iletilmesi

Ek smavlarin akademik takvime tanimlanmasi

> | x| [>|x]|x

Giiz dgretiminde agilacak derslerin ve hafialik ders programlarinin girislerinin saglanmast igin akademik takvim iizerinde Boliim sckreterlerinin yetki tarihlerinin diizenlenmesi ve ilgili birimlere duyurularmin yapilmast

x

Boliim sekreterlerinin giincelleme yapabilmeler igin dgretim planlari iizerindeki onaylarin kaldirilmast

Aylik burs & inin yapiimast

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarin yapilmast

x [ x| x

grencilere verilen basili belgelerin stoklarmin kontrol edilerek satin alma talebinde

Lisans Birimi

YKS Yeni kayit hazirliklart igin kayit zinde diger birimlerin yapmasi gereken i ve islemlerin

YKS Yeni kayit ilaninin yaymlanmast.

'YKS Ek Yerlestirme ve DGS Kayit ilanin hazirlanma:

Giiz Déneminde agilacak derslerin OBS'ye girislerinin kontrol edilmesi.

Giiz Yariyilinda Uzaktan Ogretim ile agilacak olan derslerin akademik birimlerden istenmesi.

Azami dgrenim siiresi sonu ek sinav islemleri igin duyurularin hazirlanip yayimlanmast.

Giiz donemi igin Yan Dal ve CAP basvurularinin alinma

Yaz Ogretimi sonunda 19. Madde smavina girecck dgrenciler igin duyuru hazirlanmast.

Lisansiistii Birimi

Yeni kayit ilaninin yayimlanmasi

Giiz Yariyili yeni kayit ve kayit yenileme ilaninin hazirlanmast

Giiz Yaryih Lisansilstii Programlara kabul alan adaylarin aktarm islemleri

Askerlik sevk tehir islemleri

Uluslararasi Ogren
Birimi

Merkez yerlestirme puan ile yatay gegis kayitlarinin yapilmast

Lisans programlarina yurtdisindan dgrenci alimi e-posta ile dosya gonderme ve iicret ddeme islemlerinin takibi

Yaz dretimi ders ckleme gikarma islemlerinin yapilmas1

Yaz gretimi iicret iadesi islemlerinin yapilmast

Erasmus not girislerinin yapilmast

Cumhurbaskanhg Karari ile belirlenen yurtdigindaki belirli liselerden gelen lisans 6grencilerinden iicret alimmamasina iliskin tablonun kontrolii

> ||| [ x| x| x| x|x|=




Burs Takip/OBS Destek
Birimi

Gilz doneminin akif edilmesi igin firmaya talep agilmas:

“Temmuz, Agustos ve Eyliil aylarna ait performans verilerinin hazirlanmast.

Sinif/dénem atlatma (OBS’de) islemlerinin yapilmasi

Tiim eitim dilzey ve tiirlerinde (lisans-lisansiistii-yaz dgretimi-hazirlik-yandal-cift anadal) dnem kurallarmim kontroliiniin yapilmast

Giiz katki dgrenim iicretlerinin

Yeni kayitlanan 6grencilerin miifredatlari kontrol edilerek toplu miifredat atama

Ders segme islemlerinden dnce test ckraninin giincellenerek testlerin yapimasi

Ders segimi ders ekle-birak ve danisman onay! tarihlerinin ogrencilere, akademik personele, ilgili idari personele, BIDB'ye ve IKGUye sms veya e posta yoluyla hatirlatlmasi

Yeni kayit yaptiran dgrencilerin (DGS-Ek kontenjan-YOS vs.) dgrenci kimlik kartt basimi ve kurumsal e posta hesaplarinin agilmast igin verilerin ilgili birimlere iletilmesi

Ders kayitlanma siirecinde sistem kullanicilarinim soru ve sorunlarina gziimler iretilmesi, gerekli yerlerde firma ile irtibata gegilmesi

Aylik burs ddemelerinin yapilmas

Durumu deisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarm yapilmast

> [ [ | | | x| x| x| x| x| x| >

Ogrenci Isleri Biiro

Ogrencilere verilen bastlt belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmast.

Lisans kayit yenileme ilanlarinmn hazirlanmast ve yaymlanmast

Ogrenci Konsey Baskanligi ve O segim (2 yilda bir)

Ozel grenci olarak ders almak isteyen dgrencilerin islemlerinin gergeklestirilmesi

Yeni kayit yaptiran dgrencilerin askerlik sevk tehiri islemlerinin gergeklestirilmesi

Eyliil Lisans Birimi
Kabul alan Yan Dal ve CAP Ggrencilerinin sisteme tanimlanmast X
Yan Dal ve GAP intibaklarinin girilmesi. x
Kabul alan Yatay gegis dgrencilerinin intibaklarmin sisteme islenmesi. X
YKS Ek Yerlestirme ve DGS Ek Yerlestirme ilanlarinin yayimlanmas. x
Giiz Yariyil Lisansilstii Programlara yatay gegis yoluyla kabul alan adaylarin kayt islemleri X
Giiz Yanyilinda kayit yaptiran dgrencilerin manuel dosyalarinin agilmast X
Lisansiistii -
Giiz Yariyilinda Kayit yaptiran dgrencilere e-posta hesabi agilmast igin bilgilerin BIDB'ye gonderilmesi X
Askerlik sevk tehir islemleri X
Lisansiistii Programlara yatay gegis yoluyla kabul alan adaylarin kayit islemleri X
Yabanci Uyruklu Orenci Kontenj beli i istenmesi X
Uluslararasi drencilerin oturma izni islemlerine baslanmasi X
Yaz gretimi iicret iadesi islemlerinin yapilmast X
Llustararast Erasmus not girislerinin yapilmast X
Ogrenci Birimi
Lisans pre W ogrenci kabulii kabul edilen adaylarin kayitlar: X
Kayit edilen dgrencilere kimlik hazirlanmasi X
kiye burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmast X
Kayit edilen dgrencilere e-posta hesabi agilmasi X
Ders ekle-birak islemlerinden 6nce test ekraninin giincellenerek testlerin yapilmasi X
. Ders ckle-birak ve danisman onayi tarihlerinin dgrencilere, akademik personele, ilgili idari personcle, BIDB'ye ve IKG'U’ye sms veya e posta yoluyla hatirlatilmast X
OBS Destek Birimi
Ders gakisma kontrolii ayarlarmin yapilmas X
Ders ckle-birak siirecinde sistem kullanicilarinin soru ve sorunlarina goziimler iiretilmesi, gerckli yerlerde firma ile irtibata gegilmesi X
Ogrenci Isleri Biiro | Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmast. X
YKS Ek Yerlestirme ve DGS Ek Yerlestirme Kayitlarinin yapilmast X
Mazeretli katki pay1 ve ders kaydi azirlanmasi ve yay x
_ . Kapanan Segmeli derslere iliskin d ve Ogrenci di inin alinarak ders kayitlarinimn yapilmast X
Lisans Birimi
Hazirlikta 2 yil {ist iiste basarili olamayan Sgrencilerin YDYO Yonetim Kurulu karan ile ilisik kesme islemlerinin yapilmasi ve grencilere bildirim gonderilmesi X
Yaz Ogretimi sonunda mezun olan grencilerin diploma, diploma cki ve diger belgelerin hazirlanmast X
Ekim Yaz Ogretimi sonunda mezun olan drenciler igin askerlik sevk tehiri iptal islemlerinin yapilmas1. X
Aylik burs ddemelerinin yapilmast 3
Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarm yapilmasi X
Giiz Yariyil Lisansilstil Programlarda Bilimsel Hazirlik okuyacak 6grencilerin derslerinin Bahar yartyil igin LEE den istenmesi X
) Ozel grenci olarak ders almak isteyen dgrencilerin islemleri X
Burs T“'é'i': émi Askerlik sevk tehir iglemleri X
Giiz Yariyilina ait yatinilan Katki Payi miktarinmn kontrolii ve Strateji Gelistirme Daire Baskanhgna bildirilmesi. X
Giiz Yariyilinda Ders kaydi yaptirmayan dgrencilerin listelerinin Lisansiistii Egitim Enstitiisine gonderilmesi X
Giiz Yariyilinda Ikinci Ogretim Tezsiz YL. Program igin yatan iicretlerin Lisansistii Egitim Enstititiisiine gonderilmesi, X
Temmuz,Austos ve Eylill aylarina ait performans verilerinin hazirlanmas X
Ulustararast Ggrenel .4 burgtusu sgrencilerin kayitlarmm yaprlmast X
OBS Destek Birimi | Bologna Bilgi Paketi Program Koordinatorii Bilgi Giincellemelerinin yapilmast X
Ogrenci isleri Biiro | Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas1. X
Ogrenci Sayilannin (31.10.2018-01.11.2019 tarih araliginda Program, kadi-erkek smif bazinda) OBS’den alinmasi ve web sayfamizda yayimlanmast. x
Mazeretli katki payi 5demelerinin alinmast ve ders kayitlarinin yapilmast. X
Katki Pay1 Beyannamesinin kontroliiniin yapilmasi ve Maliye Bakanligina gonderilmesi. x
Azami d@renim siiresi sonu ilisik kesme islemlerinin gergeklestirilmesi. x
Lisans Birimi 'Yan Dal ve CAP dgrencilerinin ilisik kesme islemleri. x
OSYS Ogrenci Kontenjanlarmin Fakiiltelerden istenmesi. (Aralik aymm ikinci haftasinda OIDB de olacak sekilde) x
Bahar Yanyilinda Uzaktan Oretim ile agilacak olan derslerin akademik birimlerden istenmesi. x
Déneme ait yatinilan Katki Payr miktarmin kontroliiniin saglanmast. X
Kasim
Onur ve Yiiksek Onur Belgesi alacak 6% belirlenmesi x
Bahar Yanyilinda Uzaktan Ogretim ile agilacak olan derslerin Lisansiistii Egitim Enstitiisiinden istenmesi 3
Giiz Yariyilina ait yatinilan Katki Pay: miktarinm kontrolii ve Strateji Gelistirme Daire Baskanhgna bildirilmesi. X
Giiz Yariyilinda Ders kaydi yaptirmayan dgrencilerin listelerinin Lisansilstii Egitim Enstitiisiine gonderilmesi. X
Burs T"';i':/imi Giiz Yanyilinda ikinci Ogretim Tezsiz YL. Programi igin yatan iicretlerin Lisansiistii Egitim Enstititiisiine gonderilmesi X
Askerlik sevk tehir islemleri X
Aylik burs demelerinin yapilmas X
Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarin yapilmast X
L Tiirkiye Burslusu dgrencilerin Katki Payt YTB'ye g X
Ogrenci Birimi YTBden 8@renciler adina yatirilacak olan tutarin Strateji Gelistirme Daire Baskanligr’na bildirilmesi X
OBS Bakim S6zlesmesinin yenilenmesi icin Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi’'na yazi gonderilmesi x
Bahar Yariyih Ders Program olusturulurken Sal giinleri 15.30-17.30 saatleri arasma ders konulmamast igin akademik birimlere yazi gonderilmesi (hala gegerli mi?) x
Bahar Dénemi akademik takvim girislerinin yapilmasi x
OBS Destek Birimi Hafia tanimlama islemlerinin yapilmast x
Agilacak derslerin ve haftalik ders programlarinin girislerinin saglanmast igin akademik takvim iizerinde Bglim inin yetki ta x
Bliim sekreterlerinin giincelleme yapabilmeleri igin dgretim planlari iizerindeki onaylarin kaldirimast X
Arahk Dersten gekilme (W) not girislerinin son giiniiniin akademik personele e posta yoluyla hatirlatilmasi ve siirenin sona ermesinin ardindan not girislerinin engellendiginin kontrol edilmesi x
Ogrenci isleri Biiro | Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas1. x
Lisans Birimi Akademik Takvim galismalarinin baslatilmast x
19. Madde duyurusunun ilan edilmesi ve basvurularin alinarak fakiiltelere gonderilmesi X
o Askertik sevk iehir stemleri X
Burs T“'gl':::“"ls’"s“““ Aylik burs ddemelerinin yapilmast X
Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazismalarmn yapilmasi X




