Ocak

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI 2026 YILI BiRiM iS PLANI

Tiim egitim diizeyi ve tiirlerinde (lisans-lisansiistii-yaz 6gretimi-hazirlik-yandal-¢ift anadal) donem kurallarinin kontroliiniin yapilmasi

Yartyilsonu not giris tarihlerinin akademik takvimde kontroliiniin yapilarak test otomasyon sisteminde testinin yapilmasi ve not giris tarihlerinin
akademik personele e posta yoluyla hatirlatilmasi

Incomplete (I) notu giris tarihlerinin akademik takvimde tanimlanmasi, not doniisiimlerinin saglanmasi i¢in firma ile goriismeler yapilmasi ve kontrolii

Bahar doneminde katki pay1/6grenim iicretlerinin tanimlanmasi

Ogrenci Isleri
Biiro

Personel performans degerlendirme formlarinin derlenmesi.

Apostil islemleri i¢in Daire Bagkan1 ve vekalet edecek personelin imza sirkiilerinin Valilige bildirilmesi

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmasi.

Lisans Birimi

Katki pay1 yatiracak dgrencilerin belirleme ¢alismalarinin yapilmasi

Bahar donemi kayit yenileme ilaninin hazirlanmasi

OSYM Kontenjan Girislerinin sisteme islenmesi

19.Md. Sinav Ilanlari

Yan Dal ve Cift Ana Dal bagvurusu i¢in duyuru yapilmasi.

Azami 0grenim siiresi sonu iglemleri (ilisik kesme ve sinavlar) i¢in duyuru yapilmasi.

Giiz donemi sonunda mezun olan 6grencilerin diploma, diploma eki ve diger belgelerin hazirlanmasi, basima génderilmesi

Giiz doneminde mezun olan dgrenciler i¢in askerlik islemlerinin yapilmasi.

Birim Faaliyet raporunun hazirlanmasi ve Strateji Daire Bagkanligina gonderilmesi.

Ekim, Kasim ve Aralik aylarina ait performans verilerinin hazirlanarak Strateji Daire Bagkanligina gonderilmesi.

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmasi.

Akademik Takvim Taslagina iliskin Akademik Birimlerin goriisiiniin istenmesi.

Lisansiistii
Birimi/YOK Burslari

Bahar Yariyili yeni kayit ve kayit yenileme ilaninin hazirlanmasi

Askerlik sevk tehir islemleri

Bahar Yartyili Lisansiistii Programlara kabul alan adaylarin aktarim islemleri yapilmasi

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmasi.

Ekim, Kasim ve Aralik aylarina ait performans verilerinin hazirlanarak Strateji Daire Baskanligina gonderilmesi.

Birim Faaliyet raporunun hazirlanmasi ve Strateji Daire Bagkanligina gonderilmesi.

Aylik burs 6demelerinin yapilmast

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigsmalarin yapilmasi

Uluslararasi
Ogrenci Birimi

Uluslararas1 Ogrenci Kontenjanlarin YOKSIS/ABAYS a girisinin yapilmasi

Bahar dénemi i¢in Lisansiistii Programlara kabul alan Uluslararas1 6grencilerin YOKSIS ID igeren kabul mektuplarmin yazilmasi i¢in LEE'den
bilgilerinin alinarak UIO Miidiirliigiine iletilmesi

Bahar donemi i¢in Lisansiistii Programlara kayit hakki kazanan Uluslararas1 6grencilerin LUBES'ten kontroliiniin saglanmasi

Kabul alan dgrencilerin {iniversitelerinin YOK ten taninirhiginin istenmesi

Bahar donemi i¢in Lisansiistli Programlara kayit hakki kazanan Uluslararas1 6grencilerin yeni kayit ilaninin hazirlanmasi ve yaymlanmasi ve
epostalarina iletilmesi




Sarth olarak kayit olan lisansiistii uluslararasi 6grencilerin not durumlarinin kontrolii (en az 3 dersten BB alma sart1)

Subat

OBS Destek Birimi

Bahar doneminin aktif edilmesi i¢in firmaya talep agilmasi
Sinif/dénem atlatma (OBS’de) islemlerinin yapilmasi

YOKSIS teyitlesme islemlerinin yapilmasi

OBS iizerinden ders se¢me islemlerinden dnce test ekraninin giincellenerek testlerin yapilmasi

Ders se¢imi, ders ekle-birak ve danisman onayi tarihlerinin dgrencilere, akademik personele, ilgili idari personele, BIDB’ye ve IKCU’ye sms veya e
posta yoluyla hatirlatilmasi

Yeni kayit yaptiran 6grencilerin 6grenci kimlik kart1 basimi ve kurumsal e posta hesaplarinin agilmasi i¢in verilerin ilgili birimlere iletilmesi

Tiim ders kayitlanma siirecinde sistem kullanicilarinin soru ve sorunlarina ¢éziimler iiretilmesi, gerekli yerlerde firma ile irtibata gecilmesi

Ders ¢akigma kontrolii ayarlariin yapilmasi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satn alma talebinde bulunulmas.

Lisans Birimi

Onur ve Yiiksek Onur Belgesi alacak 6grencilerin belirlenmesi ¢alismasina baglanmasi.

Kabul alan Yan Dal ve CAP 6grencilerinin sisteme tanimlanmasi.

Yan Dal ve CAP intibaklarimin girilmesi

Yan Dal ve CAP 6grencilerinin iligik kesme islemlerinin yapilmasi.

Kayit Donduran 6grencilerin sisteme iglenmesi. Bilgilendirme yazismalarinin yapilmasi.

Ders saydirma ve esdegerlik islemlerinin sistem {izerinde yapilmasi.

Bahar doneminde 6zel 6grenci olarak ders almak isteyen 6grencilerin iglemlerinin yapilmasi.

Giiz doneminde 6zel 6grenci olarak ders alan d6grencilerin not dokiim belgelerinin ilgili Yiiksekogretim kurumlarina gonderilmesi.

Askerlik igslemi yapilamayan 6grenciler i¢in askerlik sevk tehir iglemlerinin yapilmasi.

Akademik Takvim Taslaginin Enstitii Senatosuna Sunulmasi.

Lisansiistii
Birimi/YOK Burslari

Bahar Yarryili Lisansiistli Programlarda Bilimsel Hazirlik okuyacak 6grencilerin derslerinin Bahar yariyili i¢in LEE den istenmesi

Bahar Yariyili Lisansiistii Programlara yatay gecis yoluyla kabul alan adaylarin kayit islemleri

Bahar Yariyili Yeni kayit yaptirarak hazirlik sinifindan muaf olmayan 68rencilerin listelerinin YDY O Miidiirliigiine gonderilmesi

Bahar Yariyilinda kayit yaptiran 6grencilerin manuel dosyalarmin agilmasi

Ozel dgrenci olarak ders almak isteyen dgrencilerin islemleri

Ozel dgrenci olarak ders alan 6grencilerin not dokiim belgelerinin génderilmesi

Bahar Yariyilinda Kayit yaptiran 6grencilere e-posta hesabi agilmasi icin bilgilerin BIDB’ye gdénderilmesi

Askerlik sevk tehir iglemleri

Aylik burs 6demelerinin yapilmast

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi

Uluslararasi
Ogrenci Birimi

Yaz Okulunda agilacak olan derslerin akademik birimlerden istenmesi

Lisansiistii Uluslararasi 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi

Kayitlanan Lisansiistii Uluslararas1 6grencilerin epostalarinin istenmesi i¢in BIDB yazi1 yazilmasi

Kayitlanan Lisansiistii Uluslararas1 6grencilerin kimlik kartlar1 basimu igin listelerin gonderilmesi

Lisansiistii Uluslararas1 6grencilerin manuel dosyalarinin agilmast




OBS Destek Birimi

Yaz 6gretimi akademik takvim caligmalarinin baslatilmasi

Yaz 6gretimi hafta tanimlama islemlerinin yapilmasi

Ogrenci Isleri

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas.

Biiro
Doéneme ait yatirilan Katki Pay1 miktariin kontroliin yapilmasi.
Katki Pay1 Beyannamesinin kontroliiniin saglanmasi ve Maliye Bakanligina génderilmesi.
Lisans Birimi Onur — Yiiksek Onur belgelerinin basim ve imzaya gonderilmesi.
Kapanan Seg¢meli derslere iliskin duyurunun hazirlanmasi ve Ogrenci dilekgelerinin alinarak ders kayitlariin yapilmas.
Imzalanan Onur—Yiiksek Onur belgelerinin fakiiltelere gdnderilmesi.
Bahar Yartyilina ait yatirilan Katki Pay1 miktarinin kontrolii ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi.
Bahar Yartyilinda Ders kayd1 yaptirmayan 6grencilerin listelerinin Lisansiistii Egitim Enstitiisline gonderilmesi.
Mart Lisansiistii Bahar Yariyilinda ikinci Ogretim Tezsiz YL. Programu icin yatan iicretlerin Lisansiistii Egitim Enstititiisiine gonderilmesi.
e Askerlik sevk tehir iglemleri
Birimi/YOK Burslan Katki Pay1 Beyannamesinin kontrolii ve Maliye Bakanli§ina gonderilmesi
Aylik burs 6demelerinin yapilmasi
Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigsmalarin yapilmasi
Uluslararasi 6grencilerden bagvuru sirasinda belgelendirilmesi istenen teminat tutarinin ve kayitlar igin yatirilmasi gereken ($) tutarin Uluslararasi
[liskiler Ofisi tarafindan belirlenmesinin istenmesi.
Uluslararasi Uluslararasi 6grencilerden bagvuru sirasinda belgelendirilmesi istenen teminat tutarinin ve kayitlar igin yatirilmasi gereken ($) tutarin belirlenip
. e . Enstitli YOnetime sunulmasi.
Ogrenci Birimi Mavi kartli ve Suriye Uyruklu 6grencilerin katki pay1 6demeleri i¢in YTB’ye beyanname gonderilmesi
Sartli olarak kayit olan lisansiistii uluslararasi 6grencilerin not durumlarinin kontrolii (en az 3 dersten BB alma sart1)
Akademik birimlerden OBS Yatay Gegis Modiiliinii kullanmak iizere yetkilendirilecek personelin istenmesi.
Yaz 6gretiminde agilacak derslerin ve haftalik ders programlarinin girislerinin saglanmasi igin akademik takvim tizerinde Boliim sekreterlerinin yetki
OBS Destek Birimi tarithlerinin dﬁzenlenmesi ve i‘lgili b‘ir.imlere du?/u.l.'u{armm yapl%mam __ _
Dersten ¢ekilme (W) not girislerinin son giiniiniin akademik personele e posta yoluyla hatirlatilmasi ve siirenin sona ermesinin ardindan not
giriglerinin engellendiginin kontrol edilmesi
Ogr(;;Ii:;;slerl Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas.
. L Ocak, Subat ve Mart aylarina ait performans verilerinin hazirlanmasi.
Lisans Birimi TR —— —
. Egitim Plan1 Degisiklik dnerilerinin kontroliiniin saglanmasi.
Nisan Ocak, Subat ve Mart aylarina ait performans verilerinin hazirlanmasi.
. . e Askerlik sevk tehir islemleri
Lisansiustu

Birimi/YOK Burslar:

Ikinci Ogretim Tezsiz YL. Programlarinin iicretlerinin belirlenmesine yonelik Enstitii Yonetim Kuruluna sunulmasi.

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigsmalarin yapilmasi

Kurum i¢i Yatay Gecis Kontenjanlarinin Fakiiltelerden istenmesi.




Uluslararasi
Ogrenci Birimi

Kurumlararas1 ve Kurum I¢i Yatay Gegcis Kontenjanlarinin YOKSIS-ABAYS Girisi icin sistemin acilma durumunun takibinin yaparak girislerinin

yapilmasi.

Yaz Ogretiminde agilacak olan derslerin Enstitii Yonetim Kuruluna sunulmas.

Mayis

OBS Destek Birimi

Yaz 68retimi 6grenim {icretlerinin tanimlanmasi

Bahar donemi yariyil sonu sinav tarihleri ve not girislerinin akademik takvime tanimlanarak test ekrani iizerinde kontrollerinin yapilmasi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmn kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas.

Lisans Birimi

Mezuniyet Posteri ve Ogrencilere gonderilecek e-mail hazirlanmasi

Mezuniyet Téreni basvuru modiiliiniin aktif hale getirilmesi i¢in Bilgi Islem Daire Bagkanligima e-mail gdnderilmesi.

OSYM Kontenjanlari, agiklanma ve kosullarin kontrol edilmesi

Yapilacak olan duyurularin giincellenmesi. (19. Madde, Yan Dal, CAP, Yeni Kayit, Azami Siire, vb...)

Egitim Plan1 degisiklik 6nerilerinin senatoya sunulmasi.

Akademik takvimin yayimlanmasi.

Lisansitistii
Birimi/YOK Burslar:

Askerlik sevk tehir iglemleri

Egitim Plan1 Degisiklik 6nerilerinin kontroliiniin saglanmasi ve Senatoya sunulmasi.

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi

1416 sayil1 Kanun kapsaminda kontenjan ve alanlarin boliimlerden toplanarak MEB’e bildirilmesi

Uluslararasi
Ogrenci Birimi

Uluslararas1 Ogrenci Alimi Takviminin Uluslararast ligkiler Ofisi Koordinatdrliigii tarafindan gonderilmesinin takip edilmesi.

Ocak, Subat ve Mart aylarina ait performans verilerinin hazirlanmasi.

YOKSIS-ABAY Uzerinden Kurumlararas1 Yatay Gegis bagvuru takviminin girisi i¢in kontenjanlarin yansima durumunun takibinin yapilmasi.

YOKSIS iizerinden Kurumlararas1 Yatay Gecis Kontenjanlarinin yayimlanmasinin takip edilmesi.

Yaz Ogretimi iicretlerinin belirlenmesine iliskin YOK yazisinin Teams iizerinden yaymlanmasini takip edilmesi.

Yaz Ogretiminde agilacak olan derslere iliskin duyurunun hazirlanmasi ve web sayfasinda ilan edilmesi.

OBS Destek Birimi

Bahar Yariyilsonu not giris tarihlerinin akademik takvimde kontroliiniin yapilarak not giris tarihlerinin akademik personele e posta yoluyla
hatirlatilmas1 ve tekrar Test Otomasyon Sisteminde testlerinin yapilmasi

Bahar Yariyili Incomplete (I) notu girisi yapilmayan 6grencilerin tespiti, not doniisiimlerinin saglanmasi i¢in firma ile goriismeler yapilmasi ve
kontrolii

YOKSIS teyitlesme islemlerinin yapilmasi

Yatay gecis parametrelerinin kontrol edilmesi

Yatay gecis bagvuru modiilii bilgi girislerinin kontrolii ve testlerin yapilmasi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmn kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas.

Yeni egitim-6gretim yili i¢in 68renci kimliklerine yapistirilmak {izere bandrol alimi talebinde bulunulmasi

OSYM Kontenjanlari, agiklanma ve kosullarin kontrol edilmesi (May1s ayinda yer aldigindan ¢ikarilmalr)

OSYM Kontenjanlarmim OSYM Klavuzdan onaylanmasi




Haziran

Lisans Birimi

Yiiksekogretim Kurumlar: Sinavi (YKS) Yiiksekdgretim Programlar1 ve Kontenjanlar1 Klavuzununun yayinlanmasisinin takibin yapilmasi. (Lisans
Ogrencilerinin Kayit Tarihleri I¢in)

DGS Kontenjanlarinm YOK sayfasindan ve OSYM Kilavuzdan takip edilmesi

Mezuniyet kararlarinin fakiiltelerden istenmesi.

1 Mart 2017 tarihinde 16.07.2013 tarih ve 23/8 sayil1 Enstitii Yonetim Kurulu Kararindan bahsederek boliim basari siralamasini I notlarindan sonra
(Boltim 1, 2 ve 3 lerini) belirlemeleri i¢in Fakiiltelere yazi gonderilecek.

Bahar donemi mezuniyeti i¢in ilgili birimlere génderilecek olan, e-posta metninin, mezuniyet duyurusunun, ve ayrica dgrencilere gonderilecek e-posta
metninin hazirlanmasi,

Fakiiltelerden gelen basar1 siralamasina gore Rektoriin listesinin hazirlanmasi.

19. Madde duyurusunun ilan edilmesi ve bagvurularin alinarak fakiiltelere gonderilmesi.

Mezun olan erkek 6grencilerin Askerlik sevk tehiri iptal islemlerinin yapilmasi.

Lisansiistii
Birimi/YOK Burslar:

Askerlik sevk tehir iglemleri

Mezuniyet Torenine ait hazirlik ¢alismalar

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem giriglerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Ucretlendirme ve ders kayit bilgilerinin belirtildigi Yaz Okulu Kayit [laninin hazirlanmas:

Kurum I¢i ve Kurumlararas: Yatay Gecis Basvurularina ait ilanin hazirlanmas.

YOKSIS-ABAY Uzerinden Kurumlararasi Yatay Gegis bagvuru takviminin girisi i¢in kontenjanlarin yanstma durumunun takibinin yapilmasi.

YOKSIS iizerinden Kurumlararas1 Yatay Gecis Kontenjanlarinin yayimlanmasinin takip edilmesi.

Temmuz

OBS Destek Birimi

Gliz Yariyili akademik takviminin taninmlanmasi

Yaz 6gretimi ders se¢me islemlerinden dnce test ekraninin giincellenerek testlerin yapilmasi

Yaz Ogretimi ders se¢imi ve danisman onay tarihlerinin 8grencilere, akademik personele, ilgili idari personele, BIDB’ye ve IKCU’ye sms veya e
posta yoluyla hatirlatilmasi

Yaz Ogretimi ders kayitlanma siirecinde sistem kullanicilarmin soru ve sorunlarina ¢oziimler iiretilmesi, gerekli yerlerde firma ile irtibata gecilmesi

Yaz Ogretimi ders ¢cakisma kontrolii ayarlarmin yapilmasi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmasi.

Lisans Birimi

Bahar donemi mezuniyet islemleri (diploma, diploma eki, onur/yiiksek onur, berat basimu. )

Mezuniyet torenine katilacak dgrenci listesinin hazirlanmasi.

Nisan, May1s ve Haziran aylarina ait performans verilerinin hazirlanmasi.

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmasi.

Bahar donemi 6zel 6grenci olarak ders alan 6grencilerin not dokiim belgelerinin ilgili Yiiksekogretim Kurumlaria gonderilmesi.

Bahar donemi mezun olan ve ilisik kesen 6grencilerin askerlik sevk tehiri iptal islemlerinin yapilmasi.

Kay1t yaptiran dgrencilere e-posta hesabi agilmasi igin bilgilerin BIDB’ye gonderilmesi

OSYS ile yerlesen 6grencilere, dgrenci kimligi basilmast icin listelerin kart basim personeline gonderilmesi.

Ozel dgrenci olarak ders alan 6grencilere ait transkriptlerin kayitli olduklar1 Universitelere gonderilmesi.

Mezuniyet Toreni listelerinin hazirlanmasi.




Lisansiistii
Birimi/YOK Burslari

Nisan, Mayis ve Haziran aylarina ait performans verilerinin hazirlanmasi.

Stratejik Plan Degerlendirme Raporu (6 aylik) hazirlanmasi.

NI statiistinde alinan derslerin kontrolleri

Askerlik sevk tehir islemleri

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin gilincellemelerinin yapilarak sistem giriglerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Kurum i¢i yatay gecis kayitlarinin yapilmast

Kurumlar arasi yatay gecis kayitlarmin yapilmasi

Lisans programlarina yurtdisindan 6grenci alimi e-posta ile dosya génderme ve ticret 6deme islemlerinin takibi

Yeni kayitlanacak olan Uluslararas1 Ogrencilere ait duyurunun hazirlanip web sayfasinda yayimlanmasi.

Yaz 6gretimi kayit siireci takibi

Yaz 6gretimi ders ekleme ¢ikarma iglemlerinin yapilmasi

Yaz 6gretimi iicret iadesi iglemlerinin yapilmasi

Agustos

OBS Destek Birimi

Yaz 6gretimi smav tarihleri ve not girislerinin akademik takvime tanimlanarak test ekrani izerinde kontrollerinin yapilmasi

Yaz Ogretimi not giris tarihlerinin akademik personele e posta yoluyla hatirlatilmasi ve tekrar test otomasyon sisteminde testlerinin yapilmasi

E-Devlet aktarimi 6ncesi sistem ayarlarinin yapilmasi

E-Devlet aktarimi ve yeni 6grenci kayitlariin yapilmasi

E-Devlet aktarimi sonrasi 6grencilere sms gonderilmesi

Yeni kayit yaptiran 6grencilerin 6grenci kimlik kart1 basimi ve kurumsal e posta hesaplarinin agilmasi i¢in verilerin ilgili birimlere iletilmesi

Ek simmavlarin akademik takvime tanimlanmasi

Giiz 6gretiminde agilacak derslerin ve haftalik ders programlarinin girislerinin saglanmasi i¢in akademik takvim tizerinde Boliim sekreterlerinin yetki
tarithlerinin diizenlenmesi ve ilgili birimlere duyurularinin yapilmasi

Boliim sekreterlerinin giincelleme yapabilmeleri i¢in 6gretim planlari lizerindeki onaylarin kaldirilmasi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarmmn kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas.

Lisans Birimi

YKS Yeni kayit hazirliklar1 i¢in kayit merkezinde diger birimlerin yapmasi gereken is ve iglemlerin bildirilmesi.

YKS Yeni kayit ilaninin yayimlanmasi.

YKS Ek Yerlestirme ve DGS Kayit ilanin hazirlanmasi.

Giiz Déneminde agilacak derslerin OBS’ye girislerinin kontrol edilmesi.

Giiz Yarryilinda Uzaktan Ogretim ile agilacak olan derslerin akademik birimlerden istenmesi.

Azami 0grenim siiresi sonu ek sinav iglemleri i¢in duyurularin hazirlanip yayimlanmasi.

Gliz donemi i¢in Yan Dal ve CAP bagvurularinin alinmasi.

Yaz Ogretimi sonunda 19. Madde sinavina girecek dgrenciler igin duyuru hazirlanmasi.

Lisansiistii
Birimi/YOK Burslari

Yeni kayit ilaninin yayimlanmasi

Giliz Yariyili yeni kayit ve kayit yenileme ilaninin hazirlanmasi

Giliz Yariyili Lisansiistii Programlara kabul alan adaylarin aktarim iglemleri

Askerlik sevk tehir islemleri




Aylik burs 6demelerinin yapilmast

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Merkezi yerlestirme puani ile yatay gecis kayitlarinin yapilmasi

Lisans programlarina yurtdisindan 6grenci alimi e-posta ile dosya gonderme ve licret 6deme islemlerinin takibi

Yaz 68retimi ders ekleme ¢ikarma iglemlerinin yapilmasi

Yaz 6gretimi iicret iadesi iglemlerinin yapilmasi

Erasmus not giriglerinin yapilmasi

Cumhurbagkanlig1 Karari ile belirlenen yurtdigindaki belirli liselerden gelen lisans 6grencilerinden licret alinmamasina iligkin tablonun kontrolii

Eyliil

OBS Destek Birimi

Giliz doneminin aktif edilmesi igin firmaya talep agilmasi

Temmuz, Agustos ve Eyliil aylarma ait performans verilerinin hazirlanmasi.

Sinif/dénem atlatma (OBS’de) islemlerinin yapilmasi

Tiim egitim diizeyi ve tiirlerinde (lisans-lisanstistii-yaz 6gretimi-hazirlik-yandal-¢ift anadal) donem kurallarinin kontroliiniin yapilmasi

Gliz doneminde katki pay1/0grenim iicretlerinin tanimlanmast

Yeni kayitlanan 6grencilerin miifredatlar: kontrol edilerek toplu miifredat atama

Ders se¢me islemlerinden Once test ekraninin giincellenerek testlerin yapilmasi

Ders se¢imi ders ekle-birak ve danisman onay tarihlerinin 6grencilere, akademik personele, ilgili idari personele, BIDB’ye ve IKCU’ye sms veya e
posta yoluyla hatirlatilmasi

Yeni kayit yaptiran 6grencilerin (DGS-Ek kontenjan-YOS vs.) 6grenci kimlik kart1 basimi ve kurumsal e posta hesaplarmin acilmasi icin verilerin
ilgili birimlere iletilmesi

Ders kayitlanma siirecinde sistem kullanicilarinin soru ve sorunlarina ¢oziimler tiretilmesi, gerekli yerlerde firma ile irtibata ge¢ilmesi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satn alma talebinde bulunulmas.

Lisans Birimi

Lisans kayit yenileme ilanlarinin hazirlanmasi ve yayimlanmasi

Ogrenci Konsey Baskanligi ve Organlarinin se¢im ¢alismalarinin baslanmast. (2 yilda bir)

Ozel dgrenci olarak ders almak isteyen 6grencilerin islemlerinin gergeklestirilmesi.

Yeni kayit yaptiran 68rencilerin askerlik sevk tehiri islemlerinin gergeklestirilmesi.

Kabul alan Yan Dal ve CAP 6grencilerinin sisteme tanimlanmas.

Yan Dal ve CAP intibaklariin girilmesi.

Kabul alan Yatay gecis 0grencilerinin intibaklarinin sisteme islenmesi.

YKS Ek Yerlestirme ve DGS Ek Yerlestirme ilanlarinin yayimlanmasi.

Lisansiistii
Birimi/YOK Burslari

Giiz Yartyili Lisansiistli Programlara yatay gecis yoluyla kabul alan adaylarin kay1t iglemleri

Gliz Yariyilinda kayit yaptiran 6grencilerin manuel dosyalarinin agilmast

Giiz Yariyilinda Kayit yaptiran 6grencilere e-posta hesabi agilmasi i¢in bilgilerin BIDB’ye gonderilmesi

Askerlik sevk tehir iglemleri

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigsmalarin yapilmasi

Lisansiistii Programlara yatay ge¢is yoluyla kabul alan adaylarin kayit islemleri




Uluslararasi
Ogrenci Birimi

Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Kontenjanlarmin belirlenmesinin Fakiiltelerden istenmesi

Uluslararas1 6grencilerin oturma izni iglemlerine baglanmasi

Yaz 6gretimi ticret iadesi iglemlerinin yapilmasi

Erasmus not girislerinin yapilmasi

Lisans programlarina yurtdigindan 6grenci kabulii kapsaminda kabul edilen adaylarin kayitlari

Kayit edilen 6grencilere kimlik hazirlanmasi

Tiirkiye burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi

Kayit edilen 6grencilere e-posta hesabi agilmasi

Ekim

OBS Destek Birimi

Ders ekle-birak islemlerinden 6nce test ekraninin giincellenerek testlerin yapilmasi

Ders ekle-birak ve danisman onayi tarihlerinin dgrencilere, akademik personele, ilgili idari personele, BIDB’ye ve IKCU’ye sms veya e posta yoluyla
hatirlatilmasi

Ders ¢akigma kontrolii ayarlariin yapilmasi

Ders ekle-birak siirecinde sistem kullanicilarinin soru ve sorunlaria ¢éziimler tiretilmesi, gerekli yerlerde firma ile irtibata gecilmesi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas.

Lisans Birimi

YKS Ek Yerlestirme ve DGS Ek Yerlestirme Kayitlarinin yapilmasi.

Mazeretli katki pay1 ve ders kaydi duyurusunun hazirlanmasi ve yayinlanmasi.

Kapanan Se¢meli derslere iliskin duyurunun hazirlanmasi ve Ogrenci dilekgelerinin almarak ders kayitlarmin yapilmasi.

Hazirlikta 2 yil st iiste basarili olamayan 6grencilerin YDYO Y 6netim Kurulu karar ile ilisik kesme islemlerinin yapilmasi ve 6grencilere bildirim
gonderilmesi.

Yaz Ogretimi sonunda mezun olan dgrencilerin diploma, diploma eki ve diger belgelerin hazirlanmasi.

Yaz Ogretimi sonunda mezun olan 6grenciler icin askerlik sevk tehiri iptal islemlerinin yapilmas.

Lisansiistii
Birimi/YOK Burslari

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi

Giliz Yariyili Lisansiistii Programlarda Bilimsel Hazirlik okuyacak 6grencilerin derslerinin Bahar yariyili i¢in LEE den istenmesi

Ozel dgrenci olarak ders almak isteyen 6grencilerin islemleri

Askerlik sevk tehir islemleri

Gliz Yaryilina ait yatirilan Katki Payr miktarinin kontrolii ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi.

Giiz Yartyilinda Ders kaydi yaptirmayan 6grencilerin listelerinin Lisanstistii Egitim Enstitiistine gonderilmesi.

Giiz Yariyilinda ikinci Ogretim Tezsiz YL. Programu icin yatan iicretlerin Lisansiistii Egitim Enstititiisiine gonderilmesi.

Temmuz,Agustos ve Eyliil aylarina ait performans verilerinin hazirlanmasi

Uluslararasi Ogrenci
Birimi

Tiirkiye burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi

OBS Destek Birimi

Bologna Bilgi Paketi Program Koordinatorii Bilgi Glincellemelerinin yapilmasi

Ogrenci Isleri
Biiro

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satmn alma talebinde bulunulmas.




Kasim

Lisans Birimi

Ogrenci Sayilarmin (31.10.2018-01.11.2019 tarih araliginda Program, kadin-erkek sinif bazinda) OBS’den alinmasi ve web sayfamizda
yayimlanmasi.

Mazeretli katki pay1 6demelerinin alinmasi ve ders kayitlarinin yapilmasi.

Katki Pay1 Beyannamesinin kontroliiniin yapilmas1 ve Maliye Bakanligina gonderilmesi.

Azami 6grenim siiresi sonu ilisik kesme iglemlerinin gergeklestirilmesi.

Yan Dal ve CAP 6grencilerinin iligik kesme islemleri.

OSYS Ogrenci Kontenjanlarinin Fakiiltelerden istenmesi. (Aralik aymin ikinci haftasinda OIDB’de olacak sekilde)

Bahar Yariyilinda Uzaktan Ogretim ile acilacak olan derslerin akademik birimlerden istenmesi.

Doneme ait yatirilan Katki Payr miktarinin kontroliiniin saglanmasi.

Onur ve Yiiksek Onur Belgesi alacak dgrencilerin belirlenmesi calismasina baslanmasi.

Lisansiistii
Birimi/YOK Burslari

Bahar Yariyilinda Uzaktan Ogretim ile acilacak olan derslerin Lisansiistii Egitim Enstitiisiinden istenmesi

Gliz Yariyilina ait yatirilan Katki Payr miktarinin kontrolii ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi.

Giliz Yariyilinda Ders kaydi yaptirmayan 6grencilerin listelerinin Lisansiistii Egitim Enstitiisiine gonderilmesi.

Giiz Yariyilinda ikinci Ogretim Tezsiz YL. Progran icin yatan iicretlerin Lisansiistii Egitim Enstititiisiine gonderilmesi.

Askerlik sevk tehir islemleri

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem giriglerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi

Uluslararasi
Ogrenci Birimi

Tiirkiye Burslusu 6grencilerin Katki Payr Beyannamesinin doldurularak YTB’ye gonderilmesi

YTB’den 6grenciler adina yatirilacak olan tutarin Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na bildirilmesi

Arahk

OBS Destek Birimi

OBS Bakim Sézlesmesinin yenilenmesi i¢in Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’na yaz1 gonderilmesi

Bahar Yartyili Ders Programi olusturulurken Sali giinleri 15.30-17.30 saatleri arasina ders konulmamasi i¢in akademik birimlere yazi gonderilmesi
(hala gecerli mi?)

Bahar Donemi akademik takvim girislerinin yapilmasi

Hafta tanimlama islemlerinin yapilmasi

Agcilacak derslerin ve haftalik ders programlarinin girislerinin saglanmasi i¢in akademik takvim iizerinde Boliim sekreterlerinin yetki tarihlerinin
diizenlenmesi

Boliim sekreterlerinin glincelleme yapabilmeleri i¢in 6gretim planlari iizerindeki onaylarin kaldirilmasi

Dersten ¢ekilme (W) not girislerinin son giiniiniin akademik personele e posta yoluyla hatirlatilmas: ve siirenin sona ermesinin ardindan not
giriglerinin engellendiginin kontrol edilmesi

Ogrenci Isleri

Ogrencilere verilen basili belgelerin stoklarinin kontrol edilerek satin alma talebinde bulunulmas.

Biiro
. L Akademik Takvim g¢aligmalarinin baglatilmasi
Lisans Birimi . — " -
19. Madde duyurusunun ilan edilmesi ve bagvurularin alinarak fakiiltelere gonderilmesi
. v e Askerlik sevk tehir iglemleri
Lisansiustu

Birimi/YOK Burslari

Aylik burs 6demelerinin yapilmasi

Durumu degisen bursiyerlerin giincellemelerinin yapilarak sistem girislerinin ve gerekli yazigmalarin yapilmasi




